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Staatlich geprufter Kaufmannischer Assistent™ (m/w)
Profil: Informationsverarbeitung

plus Fachhochschulreife (Fachabi)

Informationstechnologien stehen fur Jobs mit Zukunft, denn kaum ein anderer Bereich bietet so sichere
Berufsperspektiven wie die IT- Branche. SchlieBlich haben Computer und Internet einen sehr hohen Stellenwert
in unserer Wissensgesellschaft und nahezu alle Bereiche des - = -

offentlichen Lebens werden immer starker durch die Anwendungen von
Informationstechnologien gepragt. Als wichtiges Bindeglied zwischen
verschiedenen  Arbeitsbereichen nehmen sie in fast allen
Wirtschaftszweigen eine zentrale Stellung ein.

Was mache ich in diesem Beruf?

Staatlich geprifte Kaufméannische Assistentinnen und Assistenten:
e arbeiten in Projekten zur Planung, Anpassung und Einfuhrung von

Systemen der Informations- und Kommunikationstechnik,

analysieren Geschéaftsprozesse im Hinblick auf den Einsatz von luK-Systemen,

konfigurieren und pflegen System- und Anwendungssoftware auf Rechnern und Netzwerken,

fuhren Anwenderschulungen und Anwenderbetreuung durch,

beraten Uber die Einsetzbarkeit von Anwendungssystemen und sind Ansprechpartner in den

Fachabteilungen,

o wirken bei betrieblichen Planungen und Entscheidungen mit,

e nehmen an betrieblichen Geschaftsprozessen teil,

e arbeiten selbststandig und kundenorientiert in ihrem Aufgabenbereich.

Worauf kommt es an?

Fir die Arbeit sind folgende Basiskompetenzen wichtig:

o Teamfahigkeit und Engagement

e Planungs- und Organisationstalent

¢ Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenh&ngen sowie an den Informations- und
Kommunikationstechnologien

Die Ausbildung auf einem Blick

Die Ausbildung vermittelt in drei Jahren:

o die Fachhochschulreife (1. Teilprufung])
e den Berufsabschluss Kaufmannischer Assistent (m/w) *,
Schwerpunktprofil: Informationsverarbeitung (2. Teilprufung)

Was verdient man in der Ausbildung?

Abhangig von personlichen Voraussetzungen ist eine Forderung im Rahmen von
BAFOG maglich. Weitere Informationen erhalten Sie bei den zustandigen Stellen.

Wie kann ich mich im Anschluss weiterbilden?

e Studium an einer Fachhochschule
e Studium an der Fachschule fur Wirtschaft (z. B. Staatl. geprufter Betriebswirt)
e DV- und kaufmannische Weiterbildungen

* Die Ausbildung entspricht der Niveaustufe 4 im deutschen und européaischen Qualifikationsrahmen (DAR/EQR).

Interessiert? E&5E
mehr Informationen unter www.bkcr.net 1y
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